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Na temelju clanka 25. i ¢lanka 45. stavak 3. Zakona o knjiznicama (NN 105/97, 5/98,
104/00) i ¢lanka 27. Statuta Gradske i sveuciliSne knjiznice Osijek, dana 15. listopada
2007. godine ravnatelj Knjiznice donosi sljededi

PRAVILNIK _
O UVJETIMA | NACINU KORISTENJA
KNJIZNIENE GRADE | USLUGA

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnik) u Gradskoj i sveuciliSsnoj knjiznici Osijek (u daljnjem tekstu: Knijiznica),
ureduje se

- stjecanje svojstva €lana Knjiznice,

- prava i duznosti ¢lanova Knjiznice,

- pravila ponasanja, odrzavanje reda u Knjiznici i osiguranje grade,

- uvjeti i nacin koriStenja knjizni¢ne grade i usluga,

- naknada usluga,

- naknada Stete ucinjene Knjiznici,

- kaznene mjere i drugo.
Odredbe ovog Pravilnika primjenjivat ¢e se na ¢lanove Knijiznice, kao i na one osobe
koje se nadu u prostorijama Knijiznice kao posijetitelji.

Clanak 2.

Misija Knjiznice je osiguravanje dostupnosti svih vrsta informacija (znanstvenih,
obrazovnih, stru¢nih, kulturnih i dr.) u bilo kojem obliku (tiskana grada: knjige, ¢asopisi,
novine i sl., AV grada, elektronski mediji i dr.) najSirem krugu stvarnih i potencijalnih
korisnika (prioritetno gradana Grada Osijeka i OsjeCko-baranjske Zupanije, te
studenata, znanstveno-nastavnog osoblja i drugih zaposlenika Sveucilista Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku) izgradnjom i odrzavanjem vlastitih knjizni€nih zbirki, kao i
osiguravanjem pristupa drugim izvorima informacija.

Clanak 3.

U ostvarivanju navedene misije KnjiZnica uspostavlja i razvija odjele i sluzbe putem
kojih korisnicima pruza sljedece usluge:

- daje na koristenje knjizni¢nu gradu u svojim prostorima,

- posuduje gradu izvan KnijiZnice,

- pruza, unapreduje i razvija informacijske usluge,

- pruza reprografske usluge na osnovi svojih zbirki,

- pruza druge kulturne i edukacijske usluge u skladu sa svojom misijom.

Il. STJECANJE SVOJSTVA CLANA KNJIZNICE



2.1. UPIS U KNJIZNICU

Clanak 4.
Pravo koriStenja grade i usluga Knijiznice stjeCe se upisom odnosno uclanjenjem u
Knjiznicu.
Upisom u Knjiznicu €lan se obvezuje prihvatiti uvjete koriStenja grade i usluga
Knjiznice propisane ovim Pravilnikom i drugim aktima Knijiznice.
Podaci o upisanom ¢lanu su povjerljivi i smatraju se poslovnom tajnom.
Za upis u Clanstvo Knijiznice napladuje se Clanarina. Visina Clanarine utvrduje se
posebnom odlukom ravnatelja.
Ravnatelj moze donijeti odluku o izuzec¢u od placanja €lanarine za pojedine kategorije
korisnika.

Clanak 5.
Vrste ¢lanstva odnosno upisa su:
e individualni:

o redoviti

o pocasni

o privremeni
e kolektivni:

o obiteljski

. o pravne osobe
Clanstvo (upis) vrijedi godinu dana od dana upisa, osim kod privremenog €lanstva koje
moze biti na 1 dan ili 1 mjesec.

Clanak 6.
Redovni ¢lan Knjiznice moze postati svaka osoba koja ima prebivaliste ili uobi¢ajeno
boraviste na podrucju grada Osijeka ili OsjeCko baranjske zupanije.
U KnijiZnicu se upisuju:
1. gradani uz predoCenje osobne iskaznice i JMBG-a,
2. ucenici srednjih Skola uz predo¢enje svoje osobne iskaznice ili osobne
iskaznice svojih roditelja i JMBG ucenika,
3. djeca (od navrSene 3 godine zZivota) uz predocenje osobne iskaznice roditelja i
JMBG djeteta.
Osobe koje na podrucju grada Osijeka ili OsjeCko-baranjske Zupanije imaju uobitajeno
boraviste duzne su prilikom upisa predoditi i prijavu boravista.
Gradani Republike Hrvatske koji imaju priviemeno boraviste (do 30 dana) na podrucju
grada Osijeka, te strani drzavljani mogu uz predoCenje osobne iskaznice odnosno
putovnice ostvariti pravo samo na privremeni upis (1 dan ili 1 mjesec).
Redoviti studenti Sveudcilista J. J. Strossmayera u Osijeku (dalje: SveuciliSte) upisuju
se uz predoCenje osobne iskaznice i indeksa, a studenti koji su strani drzavljani uz
predo€enje putovnice i indeksa.

Clanak 7.
Postdiplomanti Sveucilista i strani drzavljani na studijskom boravku u Osijeku mogu se
upisati za rad u Citaonicama (privremeni upis) i temeljem potvrde SveuciliSta odnosno
znanstveno-nastavne sastavnice Sveucilista.

Clanak 8.



Pravne osobe trebaju podnijeti Knjiznici pisani zahtjev za upis, koji mora biti ovjeren
Zigom i potpisom ovladtene osobe, a uvjete upisa i visinu Elanarine utvrduje ravnatelj
posebnom odlukom.

Clanak 9.
Pocasnim ¢lanom Knjiznice mogu postati ugledni znanstveni i javni djelatnici i druge
zasluzne osobe, uz obvezu pridrzavanja odredaba ovog Pravilnika. Odluku o
poCasnom Clanstvu donosi ravnatelj Knjiznice.

2.2. CLANSKA ISKAZNICA

Clanak 10.
Prilikom upisa u Knjiznicu novom ¢lanu se izdaje ¢lanska iskaznica.
Prilikom obnove upisa obnavlja se valjanost ¢lanske iskaznice, a iskaznica se fiziCki ne
zamjenjuje.
Clanska iskaznica glasi na ime i prezime uélanjene osobe i ne moze se prenositi na
drugu osobu.
Obiteljska iskaznica glasi na ime i prezime jednog Clana obitelji, a mogu je Koristiti
Clanovi obitelji koje korisnik navede prilikom upisa.
Za privremeni upis (privremeno clanstvo) izdaje se odgovaraju¢a dnevna odnosno
mjesecna Clanska iskaznica.

Clanak 11.
U slu€aju da ¢lan Knijiznice promijeni ime, prezime, adresu stanovanja ili telefonski broj
duZan je odmah, a najduZe u roku od 15 dana, pismeno ili usmeno o tome obavijestiti
Knjiznicu.

Clanak 12.
Clan je duzan Suvati &lansku iskaznicu.
Gubitak ¢lanske iskaznice €lan je duzan odmah prijaviti Knjiznici. Za svaku zlouporabu
Clanske iskaznice ¢lan je odgovoran sve dok ne obavijesti Knjiznicu.
Umjesto izgubljene iskaznice €lanu se izdaje nova iskaznica uz naplatu cijene koStanja
izrade iskaznice, i to mjesec dana nakon gubitka iskaznice, a do tog vremena Clanu se
izdaje privremena iskaznica za slu€aj da se izgubljena iskaznica u meduvremenu
pronade.
O izgubljenim iskaznicama Knjiznica vodi evidenciju kako bi se sprijeCila njihova
Zlouporaba.

Clanak 13.
Gradani koji nisu upisani u Knjiznicu mogu besplatno koristiti, uz predo€enje osobne
iskaznice ili drugog identifikacijskog dokumenta, samo usluge informativno-referentne
sluzbe radi dobivanja odgovora na jednostavni upit za koji nije potrebito odredeno
istrazivanje.

lll. PRAVA | OBVEZE CLANOVA KNJIZNICE

Clanak 14.
Clan Knjiznice ima sljedeéa prava:
- koristiti se knjiznichom gradom pod uvjetima i na nacin utvrdenim ovim
Pravilnikom,
- sluziti se Citaonicama,



- koristiti ra€unalnu opremu u skladu s Pravilima o uporabi racunalne opreme,

- traziti informacije i konzultacije struénih djelatnika Knjiznice,

- biti informiran o novonabavljenoj gradi, te manifestacijama koje KnjiZnica
organizira,

- iznositi prijedloge za poboljSanje poslovanja s ¢lanovima,

- iznositi svoje prijedloge o nabavi grade,

- upisati primjedbe i zalbe u Knjigu zalbe koja je dostupna na svim odjelima ili
svoje primjedbe i zalbe pisanim putem uputiti ravnatelju Knjiznice, ukoliko
smatra da je uskracen u svojim pravima.

Clanak 15.
Svaki ¢lan duzan je pridrzavati se odredbi ovog Pravilnika o ponaSanju u prostorima
Knjiznice (¢€l. 18.-20.) i opcenito pravila reda, te se ponaSati na nacin koji odgovara
karakteru kulturne i znanstvene ustanove.

v

Cuvati je od svakog ostecenja, otudenja ili gubitka, te je vratiti u propisanom roku i u
stanju u kojem mu je predana na koristenje.

Nije dozvolieno grubo i nepazljivo listanje, savijanje i trganje listova, pisanje,
podvlacenje i slicno oStecéivanje knjizniCne grade.

v e

Stete ucinjene Knjiznici (€l. 51-54.).

Clanak 17.

TR

djelatniku.
Ako ¢lan nije postupio prema odredbama stavka 1. ovog €lanka, rizik odgovornosti za

TR

IV. PRAVILA PONASANJA, ODRZAVANJE REDA U KNJIZNICI | OSIGURANJE
GRADE

Clanak 18.
U svim prostorijama Knjiznice mora vladati red i mir kako bi se djelatnosti Knjiznice
mogle nesmetano odvijati.
Prostorije Knjiznice mogu se Koristiti samo za odredenu namjenu, a svako
nenamjensko Kkoristenje djelatnici Knjiznice ovlasteni su sprije€iti pravovremenim
intervencijama, te u slu¢aju krajnje potrebe pozvati u pomo¢ djelatnike MUP-a.
Clanovi su duzni postovati sve upute i upozorenja djelatnika Knjiznice.

Clanak 19.
U svim prostorima Knjiznice, a posebno u €itaonicama i ostalim prostorijama u kojima

TR

- glasno i bu¢no govoriti,
- smetati i uznemiravati na bilo koji nacin druge ¢lanove u njihovom radu,
- ometati uobicajeni rad djelatnika Knjiznice,

- ulaziti u sluzbene prostorije,



- koristiti mobitele i fotoaparate,

- pusiti,

- unositi ili konzumirati jelo ili pice,

- dovoditi zivotinje,

- unositi oruzje,

- nepristojno i nasilno se ponasati,

- oStedivati knjige i drugu knjizni¢nu gradu, inventar, uredaje i drugo.
Prema Clanu koji postupa protivho odredbama stavka 1. ovog &lanka primijenit ¢e se
odredbe ovog Pravilnika o kaznenim mjerama (&l. 55).

Clanak 20.
Clanovi i drugi posjetitelji duzni su koristiti iskljugivo glavni ulaz u Knjiznicu.
Prije ulaska u cCitaonice ili neku od zbirki grade posebne vrste, ¢lanovi moraju predati
Clansku iskaznicu i odloziti kapute, kiSobrane, torbe i pakete.
Radi osiguranja svojih fondova Knjiznica ima pravo traziti:
1. da svi Clanovi Knjiznice prilikom ulaska u zgradu pokaZu svoju ¢lansku
iskaznicu,
2. da svi Clanovi prilikom napustanja knjiznicnih prostora pokazu knjige koje
iznose i sadrzaj torbi, torbica, paketa i sl.

V. UVJETI | NACIN KORISTENJA KNJIZNICNE GRAPE | USLUGA
5.1. POSUDBA GRABE I1ZVAN KNJIZNICE

Clanak 21.
Izvan Knjiznice mogu se redovito posudivati knjige, igracke, video vrpce, CD i DVD koji
su u katalogu oznaceni za posudivanje.

5.1.1. Ograniéenje posudbe izvan Knjiznice

Clanak 22.
Iz posudbe izvan Knjiznice isklju¢ena je sliedeca grada:
- grada u €itaonicama;
- novine i Casopisi;
- sva grada koja se Cuva u zbirkama posebne vrste;
- sve knjige tiskane na podrucju Hrvatske prije 1945. godine ako Knjiznica osim
arhivskog primjerka nema barem joS dva primjerka iste knjige;
- sva ostala vrijedna i rijetka izdanja hrvatskih i stranih knjiga tiskanih do 1918.g;
- sva bibliografska izdanja;
- knjige koje sadrze vrijedne likovne priloge, zemljopisne karte, crteze i sl. izvan
paginacije ili koje su posebno velikog ili malog opsega ili formata;
- priruénici (enciklopedije, leksikoni, riec€nici itd.)
- posebni otisci.
U iznimnim i opravdanim slu€ajevima voditelj odjela u kojemu je grada iz stavka 1.
ovog Clanka pohranjena mozZe, na osnovi obrazlozenog pisanog zahtjeva clana,
odobriti posudbu grade izvan Knjiznice.
Knjiznica ima pravo iskljuciti iz posudbe ili ograni€iti posudbu izvan Knjiznice i druge
grade koja nije navedena u st. 1. ovog Clanka ako je to u interesu veéeg broja
korisnika ili radi zastite grade.



5.1.2. Posudba knjizni¢ne grade

Clanak 23.
Sve knjige koje se mogu posuditi izvan Knijiznice ¢lan posuduje u posudbenim
odjelima uz predocenje Clanske iskaznice. Knjiga koja je posudena na jednom od
posudbenih odjela moze se vratiti na bilo kojem odjelu.
Na Odjelu medioteke ¢lanovi mogu posudivati video vrpce, kompaktne ploce (CD) i
DVD. Grada posudena (zaduzena) na Odjelu medioteke moze se razduziti iskljucivo
na tom odjelu.

Clanak 24.
Individualni redovni Clanovi i po€asni Clanovi mogu istovremeno posuditi najviSe Cetiri
knjige (jedinice grade) od kojih su samo dvije lektira, odnosno dva naslova struc¢nih
knjiga (udzbenika ili ispitne literature), pri ¢emu se svaki pojedinacni dio odnosno
svezak smatra zasebnom jedinicom.
Individualni privremeni €lan na 1 mjesec mozZe istovremeno posuditi samo jednu
jedinicu grade.
Individualni privremeni ¢lan na 1 dan moze koristiti gradu smo u &itaonicama.
Obiteljski ¢lanovi mogu istovremeno posuditi najviSe sedam jedinica grade od kojih su
samo dvije lektire i dvije naslovi struénih knjiga, pri ¢emu se svaki pojedinacni dio
odnosno svezak smatra zasebnom jedinicom.
Kolektivni €lanovi iz redova pravnih osoba mogu istovremeno posuditi najvise deset
jedinica grade, pri ¢emu se svaki pojedinaéni dio odnosno svezak smatra zasebnom
jedinicom.
Posudenu gradu ¢lan ne smije davati na koristenje drugim osobama.

5.1.3. Rok posudbe

Clanak 25.
Rok posudbe knjiga je 14 dana,a rok posudbe video vrpci, CD-a i DVD-a je 2 dana.

TR

Dani se racunaju kalendarski.

Clanak 26.
Po isteku roka posudbe knjiga se mora vratiti ili se moze zatraziti produljenje roka
posudbe.
Ako rok posudbe istjeCe u nedjelju, na drzavni blagdan ili drugi neradni dan uzima se
da rok posudbe istje€e prvog idu¢eg radnog dana.
Produljenje roka posudbe ¢lan moze zatraziti osobno ili telefonskim putem na odjelima
gdje se izdaju knjige. Telefonsko produzivanje roka posudbe ¢lanovi vrSe na vlastitu
odgovornost.
Rok posudbe knjiga mozZe se produziti dva puta za jo$§ 14 dana, a ako €lan treba knjigu
na duzi rok duzan ju je vratiti KnjiZznici i ponovno se zaduZiti.
Rok posudbe video vrpci, CD-a i DVD-a moze se produziti samo jednom za jo§ 2
dana, a produzenje se moze zatraziti iskljuivo na Odjelu medioteke.
Ne moZe se produziti rok posudbe lektire, udzbenika, ispitne literature i knjiga za koje
je napravljena rezervacija.

Clanak 27.
Knjiznica moze u sluzbene svrhe zatraziti povrat knjiga i prije isteka roka posudbe.
U svrhu revizije Knjiznica moze zatraziti povrat sve posudene grade i prije isteka roka
posudbe.



5.1.4. Kazne za prekoralenje roka posudbe

Clanak 28.
Tko prekoraci rok posudbe, a nije pravovremeno zatrazio produzenje tog roka, duzan
je platiti zakasninu.
Zakasnina se naplacuje po jedinici grade i po danu prekoracenja roka posudbe.

Clanak 29.
U slu€aju prekoradenja roka posudbe duzeg od 10 dana Knjiznica ¢e uputiti ¢lanu
pismenu opomenu. Ukoliko ¢lan nakon prve pismene opomene ne vrati posudenu
gradu, nakon 10 dana uputiti ¢e mu se i druga pismena opomena.
Ukoliko €lan niti nakon dvije pismene opomene ne vrati gradu, Knjiznica moze protiv
njega pokrenuti sudski postupak radi povratka posudene grade ili radi naknade Stete.

) Clanak 30.
Clan nema pravo dalje posudivati gradu dok ne ispuni svoje obveze prema Knjiznici
glede vrac¢anja grade, pla¢anja zakasnine i naknade Stete.

5.1.5. Rezervacija grade

Clanak 31.
Posudene knjige moze drugi ¢lan rezervirati od dana kada istjeCe tekuci rok posudbe.
O prispijecu rezervirane grade Clana se obavjeStava telefonski ili putem elektronicke
poste. Rezerviranu gradu C¢lan je duzZan preuzeti u roku od 48 sati nakon primitka
obavijesti. Nakon isteka navedenog roka rezervacija se poniStava i Knjiznica moze
gradu posuditi drugom €lanu.

5.2. KORISTENJE GRABE U CITAONICAMA

Clanak 32.
Knjige i druga grada koje su u slobodnom pristupu na policama u ¢itaonici ¢lan moze
koristiti samo na za to predvidenom mjestu u Knjiznici. Nakon koriStenja ¢lan treba
Gradu koju dobije za rad u ¢Citaonici ¢lan ne smije iznositi izvan Citaonice.
Grada se zaduzuje samo za vlastite potrebe i ne smije se ustupati drugima.

Clanak 33.
Gradu koja se nalazi u spremistima c¢lan naru€uje putem propisanih obrazaca
(zaduznica), koje treba Citko ispisati (navesti potpunu i toénu signaturu), te ih
vlastoru€no potpisati. Grada se izdvaja u roku od 24 sata po zaprimljenoj narudzbi.
Uz narudzZbu €lan je duzan knjizni€nom osoblju predati i svoju €lansku iskaznicu koja

Clanak 34.
Clan dnevno mozZe naruditi najviSe 5 svezaka u jednoj &itaonici.
U iznimnim slu€ajevima, ako ¢lan moze dokazati opravdanost zahtjeva za veéim
brojem svezaka, treba podnijeti pisani zahtjev voditelju Studijske Citaonice.



Clanak 35.
Clan koji se Zeli sluziti gradom iduceg ili slijedeéih dana duzan je o tome izvijestiti
knjiznicno osoblje koje Ce za njega rezervirati tu gradu. Dok je grada rezervirana ne
moze se dati na koriStenje drugim korisnicima.
Ako se €lan tri dana uzastopce ne koristi gradom koja je za njega rezervirana, grada
se vraca u spremiste ili se moze dati na koriStenje drugom ¢lanu.

5.3. REPROGRAFSKE USLUGE

Clanak 36.
skladu s propisima o autorskom pravu i drugim propisima.
Clan naruéuje fotokopiranje u Studijskoj ¢itaonici 24 sata unaprijed, a kopije se
izraduju u crno-bijeloj tehnici u A3 i A4 formatu.
Od fotokopiranja je, radi zastite, izuzeta sljedeca grada:
- grada iz zbirki posebne vrste,
- novinski fond,
- grada velikog formata,
- o8tecena grada,
- restaurirana grada.
Sva grada koja se zeli fotokopirati mora se dati na pregled knjizni€nom djelatniku koji
Ce odobriti ili uskratiti fotokopiranje.

5.4. MEDUKNJIZNICNA POSUDBA

. Clanak 37.
Clanovima kojima je za njihov znanstveni ili struni rad potrebna grada drugih knjiznica

TR

posudbu na posebnom obrascu koji ¢lan mora €itko popuniti i osobno potpisati.

Clanak 38.
pribave originalne knjige ili kopije ¢lanaka iz periodi¢nih publikacija, te kopije druge
grade koje knjiznice u zemlji i inozemstvu mogu izraditi u skladu s propisima o
autorskom pravu. Dobivene kopije ¢lanovi mogu zadrzati kao svoje vlasniStvo.

Clanak 39.
Gradu koja se moze posuditi izvan Knjiznice fizicke osobe izvan Osijeka mogu u svrhu
s takvim zahtjevom obrate knjiznici u svojem mjestu prebivaliSta koja ¢e gradu za njih
posuditi od Gradske i sveuciliSne knjiznice u Osijeku.
Zahtjeve za kopije iz fonda Knjiznice fizicke osobe izvan Osijeka mogu i izravno u
pismenom obliku uputiti Knjiznici.

Clanak 40.

kojima €lan moze dobiti obavijest u Studijskoj Citaonici — sluzbi za meduknijizni¢nu
posudbu.

uvjetima koriStenja tih knjiznica i posebnim pravilima koja se odnose na tu uslugu.



5.5. INFORMACIJSKE USLUGE

Clanak 41.

Informacije o knjiznici, katalozima i ostalim bibliografskim izvorima te drugim izvorima
informacija i koriStenju knjizni¢nih fondova daju se svakom Kkorisniku usmeno u
izravnoj komunikaciji.

Informacije koje zahtijevaju pretrazivanje viSe izvora iz fonda Knjiznice, a narocito
sastavljanje bibliografskih popisa, te slozene faktografske informacije mogu se dati
korisnicima na njihov pisani zahtjev, u vremenskom roku dogovorno odredenom
izmedu korisnika i djelatnika Knjiznice, ako u Knjiznici postoje strucni i drugi preduvjeti
za davanje takvih usluga. Ako Knjiznica ne raspolaze relevantnim izvorima, uputit ¢e
korisnika na drugu ustanovu u kojoj moze dobiti odgovor.

5.6. KORISTENJE RACUNALNE OPREME

Clanak 42.
Uvjeti i nacin uporabe racunala u Knijiznici, pretrazivanje Interneta, domacih i stranih
CD-ROM i on-line baza podataka, te ispis podataka na papir, disketu i sl. propisani su
Pravilima o uporabi osobnih radunala u Gradskoj i sveucilisnoj Knjiznici Osijek koja se
nalaze u prilogu ovog Pravilnika i njegov su sastavni dio.

Clanak 43.
Korisnik moze dobiti pomo¢ i poduku u pretrazivanju svih vrsta informacijskih izvora u
Knjiznici i o Knjiznici, te njenim moguc¢nostima zadovoljenja potreba korisnika.
Knjiznica obavlja i organizira grupnu poduku korisnika o dostupnim izvorima
informacija. Poduka se odvija prema dogovorenim terminima u prostorima Knjiznice.

5.7.  ORGANIZIRANJE POSJETA KNJIZNICI

Clanak 44.
Na zahtjev pravnih osoba ili obrazovnih ustanova Knjiznica moze organizirati stru¢no
vodenje grupa njihovih ¢lanova, odnosno ucenika ili studenata po Knjiznici.
Zahtjev za posjet potrebno je unaprijed usmeno ili pismeno uputiti Knjiznici radi najave
i dogovora.
Grupe posijetitelja u pravilu ne smiju imati viSe od 30 osoba.

5.8. POSUDBA GRADE ZA IZLOZBE

Clanak 45.
Pravne osobe mogu Knjiznici uputiti zahtjev za posudbu grade u svrhu njezina
izlaganja izvan prostora Knjiznice.
O posudbi grade sklapa se sporazum u kojemu se utvrduju uvjeti posudbe i izlaganja,
te vrijeme (rok) posudbe grade.

Clanak 46.
Organizator izlozbe mora najmanje 60 dana prije odrzavanja izlozbe podnijeti pisani
zahtjev za izloZbu s obrazloZenjem kako bi se na vrijeme mogli utvrditi uvjeti izlaganja
ili, po potrebi, reprodukcije odredene vrste grade.



5.9. POSUDBA GRADE U SVRHU IZDAVANJA NOVOG IZDANJA ILI
IZRADU REPRINTA

Clanak 47.
Nakladnik kao pravna osoba moze Knijiznici uputiti zahtjev za posudbu grade u svrhu
ponovnog izdavanja ili izrade reprinta.
Odluku o posudbi grade u takve svrhe donosi ravnatelj Knjiznice uz savjetovanje s
voditeljem odjela u kojemu je grada trajno pohranjena.

Clanak 48.
Knjiznica ima pravo traZiti materijalnu naknadu za koridtenje grade u svrhu ponovnog
izdavanja ili izrade reprinta.

VI. NAKNADA USLUGA

Clanak 49.
Osnovne usluge Knjiznice za ¢lanove u pravilu su besplatne, ali se radi nadoknade
dijela materijalnih i drugih troSkova, naplacuju sljedece usluge:
- uclanjene u Knijiznicu (upisnina),
- reprografske usluge (fotokopiranje, lokalno arhiviranje podataka na disketu, CD ili
DVD, skeniranje, racunalni ispis stranice),
- meduknijizni¢na posudba,
- opseznija i zahtjevnija tematska i bibliografska pretrazivanja,
- rezervacija grade,
- izrada duplikata iskaznice.
Zakasnina za prekoraCenje roka posudbe napladuje se po jedinici grade i po danu
prekoragenja roka posudbe.
Odluku o visini naknada usluga i visini zakasnine donosi ravnatelj, a koja mora biti
istaknuta i dostupna &lanovima u svim odjelima Knjiznice.
Za naplacéene usluge izdaje se racun — uplatnica.
Od naplate usluga mogu biti izuzeti pojedini korisnici o ¢emu odluku donosi ravnatelj.

VIl. RADNO VRIJEME

Clanak 50.
Radno vrijeme ¢€itaonica, posudbenih odjela i drugih sluzbi za korisnike utvrduje
ravnatelj Knjiznice odlukom.
Knjiznica moze biti privremeno zatvorena za korisnike ako je to potrebno radi revizije
fonda, preuredenja prostora, selidbe ili nekih drugih opravdanih razloga.
Knjiznica je obvezna redovito unaprijed objavljivati sve promjene radnog vremena
putem medija i obavijesti koje se stavljaju na vidljiva mjesta u Knjiznici.

VIIl. NAKNADA STETE UCINJENE KNJIZNICI

Clanak 51.
Clan Knijiznice odgovoran je za knjizniénu gradu koju posudi u Knjiznici.
Clan Knijiznice koji osteti opremu ili inventar Knjiznice, osteti ili izgubi knjigu ili drugu
knjizni€nu gradu ili iz drugih razloga ne vrati posudenu knijizni¢nu gradu duzan je
Knjiznici nadoknaditi Stetu.
Visinu i vrstu naknade Stete utvrduje voditelj odjela.
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Clanak 52.
Naknada se mozZe sastojati u nov€anom iznosu ili nadoknadi istim naslovom knjige,
CD-a, DVD-a, odnosno druge knjizni¢ne grade.
koja se odredi dogovorno.
Vrijednost naknade knjige odnosno druge knjiznicne grade odreduje se prema
nabavnoj cijeni nove knjige odnosno druge knjizni¢ne grade u ¢asu vra¢anja, odnosno
u ¢asu naknade.

Clanak 53.
Visinu naknade oStecenih rijetkih i vrijednih knjiga ili druge grade kojih u ¢asu vrac¢anja
odnosno naknade nema na trziStu utvrduje povjerenstvo imenovano od strane
ravnatelja.

Clanak 54.
Za materijalnu Stetu koju poc€ine maloljetni €lanovi Knjiznice odgovaraju njihovi roditelji,
staratelji ili usvojitelji.

IX. KAZNENE MJERE

Clanak 55.
Clanu koji krsi odredbe ovog Pravilnika ili se ne drzi opéih pravila ponasanja u
knjizni¢nim prostorima iz ¢lanka 18.-20. ovog Pravilnika, a posebno ako:
- otudi ili osteti gradu, opremu ili inventar Knjiznice,
- Ce8¢e prekoracuje rok posudbe ili nakon viSekratne pismene opomene ne vrati
knjigu,
- neovlasteno iznese gradu iz Knjiznice,
- nepaZljivo postupa s gradom koja mu je dana na koriStenje,
- koristi tudu iskaznicu,
- zloupotrebi raCunalnu opremu,
- pusi, unosi i konzumira hranu i pi¢e u prostorima gdje to nije dopusteno,
- nasilno se ponaSa prema zaposlenicima ili drugim korisnicima,
- na drugi nacin svojim ponaSanjem narusava red i mir u prostorijama Knjiznice
ili ugled Knjiznice,
moze se privremeno ili trajno uskratiti pravo na koristenje grade i usluga KnijiZnice,
odnosno moze mu se privremeno ili trajno oduzeti ¢lanska iskaznica bez prava na
povrat ¢lanarine. O vrsti kaznene mjere odluku donosi ravnateli.
Svim obvezama koje su nastale na osnovi Clanstva i ovog Pravilnika ¢lan mora
udovoljiti i nakon Sto je iskljuCen iz ¢lanstva Knjiznice.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 56.
Ovaj Pravilnik moze se izmijeniti i dopuniti po istom postupku po kojem je donesen.

Clanak 57.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Osijek, 15.10.2007. Dragutin Katalenac, knjizniCarski savjetnik, v.r.
Klasa: 003-05/07-01/09 Ravnatelj
Urbroj: 2158/79-01/07-01
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ISPRAVAK

U Pravilniku o uvjetima i na€inu koristenja knjizniéne grade i usluga u ¢lanku 24.
stavku 2. (strana 6.) umjesto rijeci ,jednu knjigu“ trebaju pisati rijec€i ,jednu
jedinicu grade®.



