
iriq,

Gradska i sveudili5na knjiZnica Osijek, Europske avenije 24, 31000 Osijek, OIB: 46627536930 (u
daljnjem tekstu: Naruditelj) je obveznik primjene Zakonao javnoj nabavi (NN 120l16) iz dlanka 6. istog.
Na temelju odredbe dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi i dlanka 26. Statuta Gradske i
sveudili5ne knjiZnice Osijek, odgovorna osoba Naruditelja, ravnateljica, donosi

Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE

x,Clanak 1.-
(1) Ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba,
radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna zarobe i usluge, odnosno 500.000,00 kuna
za radove (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje po odredbama Zakona o javnoj nabavi ne
postoj i obv eza provedbe postupaka j avne nabave.
(2) U provedbi postupakajednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obveznoje primjenjivati i druge
vaLele zakonske, podzakonske i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu
op6ih i strukovnih zakona.
(3) U provedbi postupaka jednostavne nabave Naruditelj je duZan po5tivati nadela izZakona o javnoj
nabavi te omogu6iti primjenu elektronidkih sredstava komunikacije.

ilanak 2.
Radi spdedavanja sukoba interesa u postupkujednostavne nabave na odgovaraju6i se nadin primjenjuju
odredbe Zakona ojavnoj nabavi.

POKRETANJE I PRIPREMA POSTI.,'PKA JEDNOSTAVNE NABAVE

dlanak 3.
(l) Postupak jednostavne nabave pokre6e se zahtjevom za nabavu roba, radova i usluga prema
odgovornoj osobi Naruditelja, a mogu ga podnijeti voditelji sluZbi i odjela prema propisanim
procedurama Naruditelj a.
(2) Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode radnici naruditelja i/ili vanjski suradnici
kao strudno povjerenstvo, a koje imenuje odgovorna osoba Naruditelja internim aktom te odreduje
njihove obveze i ovlasti u pripremi i provedbi postupkajednostavne nabave.
(3) Strudno povjerenstvo mora imatinajmanje2 dlana.

ilanak 4.
( 1 ) Postupakj ednostavne nabave pokre6e se pod uvj etom da su planirana i osigurana financij ska sredstva
za predmet nabave i da je predmet nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 20.000,00 kn
obuhva6en Planom nabave Naruditelja.
(2) Postupcijednostavne nabave dijele se po vrijednosti:

a) nabave procijenjene vrijednostijednake ili ve6e od 20.000,00 kn, a manje od 70.000,00 kuna,
b) nabave procijenjene vrijednostijednake ili ve6e od 70.000,00 kuna do pragovajavne nabave.

(3) Izradunavanje procijenjene vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV).
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NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJBDNOST MANJA OD 2O.OOO,OO KN

ilanak 5.
(1) Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn provodi se prema

Procedurama Naruditelj a.
(2) Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn bez PDV-a poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti jednom ili vi5e gospodarskih subjekata.
(3) Nakon odabira najpovoljnije ponude s odabranim ponuditeljem zakljuduje se ugovor o nabavi il i

narudZbenica.
(4) Ugovori se mogu zakljudivati i/ili produZavati s gospodarskim subjektima koji su u prethodnim
godinama uredno izvr5avali ugovore po pravilima struke, a koji su zakonima propisani i neophodni za

funkcioniranje ustanove Naruditelja.
(5) Izvr5iteljima projektantskih usluga koji su uredno izradili idejne projekte moZe se povjeriti izrada
glavnih projekata te strudni nadzor pri realizaciji istih.

NABAVA dTTA. .TT PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA Jf,DNAKA ILI VEEA OD
20.000,00I(N A MANJA OD 70.000,00 KN

ilanak 6.
(l) Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednako ili ve6e od 20.000,00 kn, a manje od
70.000,00 kn Naruditelj provodi slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese tri gospodarska subjekta
i/ili objavom poziva na svojim internetskim stranicama i/ili kombinacijom slanja poziva na adrese
gospodarskih subjekata i objavom na intemet stranici Naruditelja.
(2) Rok za dostavu ponuda odreduje se ovisno o sloZenosti predmeta nabave, ali ne moZe biti kradi od

dva radna dana.
(3) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
Naruditelja.
(4) Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog nadmetanja, poziv na dostavu ponuda moZe se
uputiti i manjem broju ili samo I (ednom) gospodarskom subjektu u sludaju nabave koja zahtijeva

Zurnost, kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrienju zapodetih, a povezanih

funkcionalnih ili prostornih cjelina, kada zbog tehnidkih, kada zbog umjetnidkih razloga 1li razloga
povezanih sa za5titom iskljudivih prava ugovor o nabavi moZe izvr5iti samo odredeni gospodarski

subjekt, te u ostalim sludajevima po odluci Naruditelja.
(5) Naruditelj moZe u posebnim okolnostima nabaviti radove, robu i usluge izravnom kupnjom, bez
pozivana dostavu ponude. Ovaj postupak treba pismeno obrazloLiti.

NABAVA TUA TT PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA OD 7O.OOO,OO KN

elanak 7.
(l) Za jednostavne nabave procijenjene vrijedhosti jednake ili veie od 70.000,00, a manje od

200.000,00 kuna zarobu i usluge, odnosno 500.000,00 kLana za radove, Naruditelj poziva, po vlastitom

izboru, najmanje tri (3) gospodarska subjekta na dostavu ponuda te istodobno sa slanjem poziva na

dostavu ponuda, Naruditelj objavljuje poziv na dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama, osim

ako objava na internetskim stranicama nije mogu6a zbog zakonskih ili drugih pravila ili ako se radi o

ponuditelju s iskljudivim pravima.
(2)Poziv na dostavu ponuda upu6uje se na nadin koji omogu6uje dokazivanje daje isti zaprimljen od

strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS6e o uspje5nom slanju telefaksom, potvrda

e-mailom).
(3) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima

Naruditelja.
(4) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave irazini trZi5nog natjecanja, poziv na dostavu ponude

moZe se uputiti 1 fiednom) gospodarskom subjektu u sludaju nabave koja zahtijeva hrrnost, kada je to
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potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a povezanih funkcionalnih ili
prostomih cjelina, kadazbogtehnidkih, kadazbogumjetnidkih razlogailirazlogapovezanih saza5titom
iskljudivih prava ugovor o nabavi moZe izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt, te u ostalim
slu6aj evima po odluci Naruditelj a.
(5) Poziv na dostavu ponuda koji se upuiuje 1 (lednom) gospodarskom subjektu, u iznimnim
sludajevima iz prethodnog stavka ovog dlanka, ne objavljuje se na internetskim stranicama Naruditelja.

dtanak 8.
( 1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave iz prethodnog dlanka Naruditelj moZe provesti analizu
trLi!;ta u svrhu pripreme nabave na nadin dazatraLi ili prihvati savjet neovisnih strudnjaka, nadleZnih
tijela il i sudionika na trZi5tu.koji moZe koristiti u planiranju iprovedbi postupka nabave te izradi
dokumentacije o nabavi, pod uvjetom da takvi savjeti n€ dovode do naru5avanja trZiSnog natjecanja te
da ne kr5e nadela zabrane diskriminacije i transparentnosti.

SADRZAJ POZIVAZA DOSTAW PONUDA

dlanak 9.
(1) Poziv na dostavu ponuda minimalno sadrZi: podatke o Naruditelju, opis predmeta nabave i tehnidke
specifikacije, tro5kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve
koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako je potrebno), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nadin
dostave ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe
preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, osobu za kontakt, broj telefona, adresu elektronidke
po5te, datum objave poziva na internetskim stranicama.

NAEIN I ROK DOSTAVE PONUDA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA,

ilanakl0.
(l) Nadin dostave ponuda odreduje Naruditelj u pozivu za dostavu ponuda.
(2) Rok za dostavu ponuda odreduje se ovisno o sloZenosti predmeta nabave. Rok za dostavu ponude
iznosi najmanje tri radna dana od dana upu6ivanja odnosno objavljivanj apoziva na dostavu ponuda.
(3) Svaka pristigla ponuda dobiva redni broj prema redoslijedu zapnmanja, te se na ponudi nazna(uje
datum i vrijeme zaprimanja.
(4) Pravovremeno dostavljena ponuda je ponuda zaprimljena do datuma i vremena isteka roka
odredenog u pozivu na dostavu ponuda bez obzira na nadin dostave. Ponuda zaprimljena nakon roka
evidentira se kao zakaSnjela i ne6e se uzeti u razmatranje te se neotvorenavrala ponuditelju.

dlanak 11.
(l) Naruditelj moLe u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti razloge iskljudenja i kriterije koje 6e
koristiti za odabir gospodarskog subjekta (uvjeie sposobnosti ponuditelja), a koji su predvideni
Zakonom javnoj nabavi. Naruditelj ne smije postaviti stroZe uvjete nego su predvideni Zakonom o
javnoj nabavi
(2) Sve dokumente koje bi Naruditelj zahtijevao u svrhu dokazivanja uvjeta sposobnosti ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke
isprave, aizabrani ponuditelj u obvezi je dostavitioriginale na uvid ukoliko to Naruditelj zatraLi.

etanak 12.
(l) Naruditelj u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti sljedeie vrste
jamstva:
- jamstvo za ozbiljnost ponude,
-jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, '
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- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,
- jamstvo o osiguranju za pokri6e odgovornosti iz djelatnosti,
(2) Na sredstva i uvjete jamstva se na odgovarajuii nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

I(RITERIJ ZA ODABIR PONUDE

ilanak 13.
(l) Kriterij za odabir ponude je najniLa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Kadaje kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr.
kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke osobine, operativni
tro5kovi, ekonomidnost, rok isporuke ili izvr5enja i drugo.

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA POI{UDA

ilanak 14.
(l) Po isteku roka odredenog u pozivu za dostavu ponuda strudno povjerenstvo Naruditelja otvara
ponude prema redoslijedu zaprimanja ponuda.
(2) Otvaranje ponuda nije javno.
(3) Strudno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjevaizpoziva na dostavu
ponuda.
(4) U sludaju potrebe za tumadenjem pitanja odredenih struka predmeta nabave, strudnom povjerenstvu
mogu pomoii druge zaposlene ili neovisne strudne osobe.

Clanak 15.
(l) U postupku pregleda i ocjene ponuda strudno povjerenstvo provjerava valjanost ponude sljede6im
redoslijedom:

1. razloge iskljudivanja
2. ispunjenje uvjeta sposobnosti,
3. radunsku ispravnost ponude
4. ispunjenje uvjeta vezanih za opis predmeta nabave i tehnidke specifikacije
5. ispunjenje ostalih uvjeta izpoziva za dostavu ponuda

(2) Ako su informacije ili dokumentacija koju je ponuditelj trebao dostaviti nepotpune ili pogreine ili
se takvima dine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, strudno povjerenstvo moZe po5tuju6i nadela
jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni. upotpuni ili dostavi
nuZne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku. Takvo postupanje ne smije dovesti do
pregovaranj auvezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

etanak 16.
(l ) U postupku jednostavne nabave procijenjene viijednostijednake ili ve6e od 70.000,00 kuna izdlanka
7. ovog Pravilnika strudno povjerenstvo o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja Zapisnik koji
minimalno mora sadrZavati podatke o ponuditeljima, utvrdivanje da ponuda odgovara opisu predmeta
nabave ili navodenje svih elemenata u kojima ponuda odstupa od traZenog, cijenu svake ponude, rokove
i ostale bitne uvjete navedene u ponudi.
(2) Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrZi prijedlog odgovornoj osobi naruditelja za
odabir najpovoljnije ponude ili poni5tenje postupka koji se daje u obliku zakljudka.
(3) Kao najpovoljnija ponuda moZe se izabrati samo ponuda ponuditelja koji je ispunio sve uvjete iz
poziva na dostavu ponuda.
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i lanak 17.
(l) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda Naruditelj 6e odbiti ponudu koja ne zadovoljava
postavljene zahtjeve u kojem sludaju se na odgovarajuii nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

ilanak 18.
(1) Naruditelj 6e poni5titi postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednostijednake ili ve6e od
70.000,00 kuna iz razlogapropisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.
(2) Naruditelj zadrLava ipravo poni5titi postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno
ne odabrati nitijednu ponudu, a sve bez'ikakvih obaveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima

l

ODABIR NAJPOVOLJNIJE PONUDE I OBAVIJEST PONUDITELJIMA

ilanak 19.
(1) Kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 70.000,00 kn Naruditelj na
osnovi rezultatapregleda i ocjene ponuda te prijedloga strudnog povjerenstva donosi Obavijest o odabiru
najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude odnosno Obavijest o poniStenju
postupka.
(2) U Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude Naruditelj navodi: l. podatke o naruditelju, 2. predmet
nabave za koje se donosi ,Obpvijest, 3. naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora
o nabavi, 4. razloge odbijanja ponuda, 5. datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.
(3) U Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave Naruditelj navodi: 1. podatke o naruditelju,
2. predmet nabave, 3. obavijest o poni5lenju, 4. datum donoienja i potpis odgovorne osobe.
(4) Ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produZenju roka valjanosti ponude, ne produZijamstvo
za ozbiljnost ponude ili odustane od svoje ponude, odnosno ako Naruditelj raskine ugovor ili stornira
narudZbenicu izvr5it 6e se ponovno rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimaju6i u obzir
ponudu odabranog ponuditelja te 6e se odabrati nova najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir ili
poni.titipostupak-iednostavnenabave' 

ilanak20.
(1) Rok za dono5enje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijesti o poniStenju postupka
jednostavne nabaveje l5 dana od isteka rokaza dostavu ponuda
(2) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude odnosno obavijest o poniStenju postupka jednostavne
nabave Naruditelj 6e dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje56e o
uspjeinom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama naruditelja).
(3) Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrienom dostavom
na dokaziv nadin stjede uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.
(a) Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na obavijest o odabiru ili poni5tenjuLalba
nije dopu5tena.

SI(LAPANJE UGOVORA O NABAVI

dlanak 21.
( 1) Nakon odabira najpovoljnije ponude potpisuje se ugovor ili izdaje narudZbenica koja sadrZi sve bitne
elemente ugovora.
(2) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponuda i odabranom
ponudom.
(3) Ugovaranje i izvr5avanje ugovora provodi se po Proceduri stvaranja ugovornih obveza i nije dio
ovosa Pravilnika.
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PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBN

tlanak22.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu knjiZne grade (knjige, 6asopisi), iskljudiva prava i sl.

itanak 23.
Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune objavljuju se na internetskim stranicama
Naruditelja.

, ilanak24.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka nabave
bagatelne vrijednosti Klasa: 003-05/14-01/04, Urbroj :2158179-0ll14-01 od 31. sijednja 2014.g.

tlanak 25.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.

knjiZnidarka

Klasa: 003-051 17 -0ll ot
Urbroj :2 1 58 179-01 / l7 -01
Osijek, 25. svibnja 2017 .
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