TAJNIŠTVO


OPĆE, OSTALO RADNO MJESTO IV. VRSTE – ČISTAČ/SPREMAČ 

- vođenje brige i održavanje čistoće zgrade, radnih prosotrija i okoliša (pranje podova, prozora, zavjesa, namještaja i dr.),
- obilaženje i kontrola zgrade  (da li su ugašena svijetla, zatvoreni prozori, isključeni uređaji i sl.,
- dostava pošte i drugih pismena,
- drugi poslovi po nalogu tajnika i voditelja kadrovskih, stručnih i pomoćnih poslova.
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