Opis poslova

[bookmark: _Hlk78186529][bookmark: _Hlk64450719][bookmark: _Hlk64526305]Voditelj odsjeka za poslove pokretne knjižnice, tehničke poslove i poslove zaštite na radu (položaj II. vrste – voditelj (šef) odsjeka)

· organizira i koordinira rad odsjeka za poslove pokretne knjižnice, tehničke poslove i poslove zaštite na radu,
· upravlja pokretnim knjižnicama - biblokombijem i bibliobusom te drugim službenim vozilima Knjižnice,
· brine o tehničkoj ispravnosti, unutrašnjem uređenju i održavanju vozila, 
· vode evidenciju uporabe vozila, ispunjavaju naloge za vožnju sa svim pokazateljima (broj stajališta, prijeđeni kilometri, potrošnja goriva),
· vodi poslove održavanja zgrade Knjižnice,
· osigurava i kontrolira provođenje mjera zaštite na radu te mjera zaštite od požara, sukladno važećim zakonskim propisima,
· surađuje s tijelima nadležnim za poslove inspekcije rada, sa Zavodom nadležnim za zaštitu zdravlja i sigurnost na radu, Zavodom za unapređivanje zaštite na radu. osobama ovlaštenim za obavljanje poslova iz područja zaštite na radu te specijalistom medicine rada,
· obavlja i druge poslove po nalogu tajnika i ravnatelja.

Uvjet: završen preddiplomski sveučilišni studij ili specijalistički diplomski stručni studij prometnog ili strojarskog smjera, položen vozački ispit C kategorije
Radno iskustvo: 1 godina radnog iskustva
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