Memorandum
Naziv matične ustanove[footnoteRef:1] [1:  navesti naziv koji je naveden u statutu matične ustanove] 

Adresa matične ustanove
KLASA:[footnoteRef:2] [2:  obvezan upis] 

URBROJ:[footnoteRef:3] [3:  obvezan upis] 

Mjesto, datum


Na temelju čl. 7. i 46. st. 2. Zakona o knjižnicama i knjižničnoj djelatnosti (NN 17/2019, 98/2019, 114/2022, 36/24), čl. 20. Pravilnika o zaštiti, reviziji i otpisu knjižnične građe (NN 27/2023), čl. ___[footnoteRef:4] Statuta _________________[footnoteRef:5] i čl. _______ [footnoteRef:6]  ________________[footnoteRef:7], na prijedlog______________________________[footnoteRef:8]_____________________________________________ [footnoteRef:9] na ____ [footnoteRef:10] sjednici održanoj ________________________ [footnoteRef:11] donosi [4:  navesti članak statuta matične ustanove na temelju kojega se provodi otpis]  [5:  navesti naziv koji je naveden u statutu matične ustanove]  [6:  navesti članak pravilnika na temelju kojega se provodi otpis]  [7:  navesti točan naziv pravilnika o radu knjižnice]  [8:  navesti točan naziv povjerenstva ]  [9:  navesti naziv organa upravljanja - fakultetsko vijeće, upravno vijeće knjižnice, ravnatelj]  [10:  navesti redni broj sjednice]  [11:  navesti u obliku DDMMGGGG ] 


ODLUKU
o predloženom godišnjem otpisu knjižnične građe u  _____________________ [footnoteRef:12] [12:  navesti naziv knjižnice kako je navedeno u Upisniku knjižnica u Republici Hrvatskoj] 


I.
Na temelju _______________________ [footnoteRef:13] (KLASA: ______ [footnoteRef:14], URBROJ: ______ [footnoteRef:15]), odobrava se godišnji otpis knjižnične građe: [13:  navesti točan naziv zapisnika koje je izradilo povjerenstvo]  [14:  obvezan unos]  [15:  obvezan unos] 

1. [bookmark: _Hlk129609764]zbog dotrajalosti _______( _______ %) jedinica knjižnične građe s njezinom materijalnom vrijednosti ______ eura;
2. zbog zastarjelost ______ ( _____ %) jedinica knjižnične građe s njezinom materijalnom vrijednosti ______ eura;
3. zbog uništenosti  ______ ( _____ %) jedinica knjižnične građe s njezinom materijalnom vrijednosti ______ eura;
4. ukupno se za otpis odobrava ________ jedinica knjižnične građe ( _____ %) s njezinom materijalnom vrijednosti ______ eura;
5. ako se provede predloženi godišnji otpis, fond Knjižnice brojit će _________ jedinica knjižnične građe s njezinom materijalnom vrijednosti ________ eura.[footnoteRef:16] [16:  od točke 1. do točke 5. podaci moraju biti identični podacima navedenim u zapisniku povjerenstva ] 


II.
S otpisanom knjižničnom građom postupit će se na temelju čl. 29. st. 1. i st. 2. Pravilnika o zaštiti, reviziji i otpisu knjižnične građe (NN 27/2023) tj. otpisana knjižnična građa za koju ne postoje pisani zahtjevi nadležne Razvojne matične službe Gradske i sveučilišne knjižnice Osijek i Nacionalne i sveučilišne knjižnice u Zagrebu će se darovati/ zamijeniti / prodati, Preostala otpisana knjižnična građa poslat će se na reciklažu ili će se odložiti na odgovarajući način u skladu s praksom ekološkog zbrinjavanja otpada.

III.
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja.

Predstavnik tijela upravljanja pravne osobe[footnoteRef:17]  [17:  predstavnik fakultetskog vijeća – dekan, predsjednik upravnog vijeća za veleučilišta i specijalne knjižnice, 
    ravnatelj ako ne postoji upravno vijeće] 

_____________________________
(potpis i pečat)

Dostaviti:

1. Članovima Povjerenstva
2. ___________________________________ [footnoteRef:18] [18:  ravnatelju/voditelju/odgovornoj osobi knjižnice] 

3. Računovodstvu
4. [bookmark: _GoBack]Pismohrani


