Opis poslova
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Voditelj odjela za financijsko poslovanje i računovodstvo

Opis poslova:
· vodi i upravlja radom Odjela 
· obavlja najsloženije poslove iz djelokruga rada Odjela 
· [bookmark: _GoBack] sudjeluje u izradi prijedloga proračuna i financijskog plana i sastavnih dijelova plana nabave 
· Sudjeluje u pripremi prijedlog izmjena i dopuna proračuna i financijskog plana 
· priprema analizu financijskog poslovanja
· prati realizaciju projekata te programa i projekata EU
· sudjeluje u sastavljanju mjesečnih, kvartalnih, polugodišnjih i godišnjih obračuna
· organizira i obavlja stručne poslove u postupcima nabave velike i male vrijednosti te bagatelne nabave,
· priprema dokumentaciju za postupke nabave, obavlja provjeru i analize dokumentacije,
· usklađuje plan nabave s financijskim poslovanjem s voditeljem Službe za financijsko poslovanje i računovodstvo
· izrađuje izvješća o postupcima provedenih nabava, priprema službene zabilješke, odluke o odabiru i ugovore o nabavi
· obavlja sva plaćanja
· obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Službe za financijsko poslovanje i          računovodstvo


